THEATRO
MUNICIPAL

PROCESSO SELETIVO DE CONTRATACAO DE PESSOAL
EDITAL 85/2019

Cargo: Assistente de Negécios
N° de vagas: 01

Descri¢do sumaria:
Presta assisténcia em toda rotina da area de captacao de recursos e parcerias.

Descricéo detalhada de tarefas que compdem a func¢éo:

* Auxiliar nas analises de estratégias e atividades da concorréncia.

« Auxiliar na confecgéo de relatérios gerenciais, apontando tendéncias mercadolégicas, bem como atuar em
andlises.

 Auxiliar na elaboragédo de projecbes e quadros comparativos, para subsidiar a geréncia na tomada de
decisédo

* Recepgao de clientes e parceiros.

* Acompanhar internamente todo o processo, desde o fechamento do negocio/parceria até a execugao o
servico/entrega do produto.

Atributos obrigatoérios:

Escolaridade: Desejavel Ensino Superior em curso.

Conhecimentos necessarios: Conhecimento na area de parcerias e captacao de recursos.
Competéncias técnicas: Conhecimento avangado em Officce, Excelente comunicagéo
verbal e escrita.

Competéncias comportamentais: Comunicacdo, Responsabilidade, Trabalho em equipe.
Horério de Trabalho: 44h semanais.

O Instituto Odeon é um empregador de oportunidades iguais. Todos os candidatos qualificados receberao
consideracdo por emprego sem considerar raca, religido, cor, nacionalidade, sexo, orientagdo sexual,
identidade de género, idade, ou status de pessoa qualificada com deficiéncia.

Os interessados deverdo realizar o cadastrar o curriculo no site www.vagas.com.br. até o dia 24 de

novembro 2019

*Fica reservado ao Instituto Odeon o direito de confirmar ou néo a realizacdo destas contratacdes,
de acordo com sua necessidade ou conveniéncia.

Jimmy Keller
Diretor de Operacdes e Finangas
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