n THEATRO
MUNICIPAL
PROCESSO SELETIVO DE CONTRATACAO DE PESSOAL

EDITAL 56/2019

Cargo: Estagiario(a)
N° de vagas: 02
Descrigdo sumaria:

Apoia na execugdo das atividades junto a equipe, garantindo a efetividade dos processos e estratégias do
departamento.

Descri¢ao detalhada de tarefas que compdem a fungao:

. Auxiliar nas fungdes vinculadas as entregas do departamento;

. Aukxiliar na elaboragao de processos do departamento.

. Auxiliar em atividades de levantamentos de dados do departamento.

. Auxiliar nas rotinas administrativas do Departamento.

. Relacionar-se com pessoas via telefone, e-mail e presencialmente.

. Interface com areas envolvidas pela realizagdo das atividades no Theatro.

Atributos obrigatérios:

Formacao: Superior cursando, 2° ou 3° ano em Ciéncias Contabeis, Economia, Administragdo ou areas
correlatas.

Competéncias Técnicas: Conhecimento de ferramentas avangados de informatica, excelente
relacionamento interpessoal, orientacado para resultados de qualidade.

Horario de Trabalho: 30h semanais.

O Instituto Odeon é um empregador de oportunidades iguais. Todos os candidatos qualificados receberao
consideragdo por emprego sem considerar raga, religido, cor, nacionalidade, sexo, orientagdo sexual,
identidade de género, idade, ou status de pessoa qualificada com deficiéncia.

Os interessados deverao realizar o cadastrar o curriculo no site www.vagas.com.br. até o dia 21 de Julho de
2019.

*Fica reservado ao Instituto Odeon o direito de confirmar ou néo a realizacdo destas contratagdes, de
acordo com sua necessidade ou conveniéncia.

Jimmy Keller
Diretor de Operagées e Finangas
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