
 

PROCESSO SELETIVO DE CONTRATAÇÃO DE PESSOAL 
EDITAL 46/2019 

Cargo: Analista de Comunicação 
Nº de vagas: 01 

Descrição sumária: 

Profissional responsável criar, desenvolver e monitorar conteúdos nos mais diversos formatos com foco na 
gestão da informação presente nas redes sociais midiáticas e web. 

Descrição detalhada de tarefas que compõem a função: 

• Fazer interface com agência e empresa responsável pelo site. 

• Desenvolver conteúdo para mídias sociais do Theatro Municipal de São Paulo. 

• Monitorar, junto à agência específica, conteúdo e reverberações de conteúdo para mídias sociais do 

Theatro. 

• Fazer o controle e atualização do mailing do Theatro.  

• Auxiliar a gerência de comunicação em todos os assuntos estratégicos. 

• Fazer cotações e pedidos de compras e pagamentos referentes ao seu trabalho cotidiano. 

• Ser interface com profissionais de audiovisuais prestadores de serviço para o Theatro. 

• Monitorar e responder solicitações enviadas pelos clientes via Escuta Municipal. 

Atributos obrigatórios: 

Formação: Superior Completo em Marketing, Publicidade e Propaganda, Jornalismo e áreas correlatas. 
Habilidades e Conhecimentos: Animação de redes sociais midiáticas, ferramentas audiovisuais, produção 
de conteúdo e monitoramento. 
Competências Técnicas: Office avançado, Adobe básico, Excelente redação. 
Horário de Trabalho: 44h semanais. 

O Instituto Odeon é um empregador de oportunidades iguais. Todos os candidatos qualificados receberão 
consideração por emprego sem considerar raça, religião, cor, nacionalidade, sexo, orientação sexual, 
identidade de gênero, idade, ou status de pessoa qualificada com deficiência. 

Os interessados deverão realizar o cadastrar o currículo no site www.vagas.com.br até o dia 02 de Julho de 
2019. 

 
*Fica reservado ao Instituto Odeon o direito de confirmar ou não a realização destas contratações, de 
acordo com sua necessidade ou conveniência. 

 
Jimmy Keller 
Diretor de Operações e Finanças 


