
 
PROCESSO SELETIVO DE CONTRATAÇÃO DE PESSOAL 

EDITAL 28/2019 
 
Cargo: Assistente Comercial 
Nº de vagas: 01 
 
Descrição sumária: 
Responsável pela loja de produtos do Theatro Municipal, fazendo abertura, venda e fechamento da loja, 
bem como todo o controle de vendas. 
 
Descrição detalhada de tarefas que compõem a função:  
 

• Realiza a abertura / fechamento da loja 
• Presta atendimento ao público 
• Efetua a venda de produtos 
• Acompanha e realiza todo o controle de estoque de mercadorias 
• Confecciona relatórios de vendas 
• Realiza a solicitação de mercadorias 
• Estuda a possibilidade de novos produtos 
• Busca no mercado parceiros para consignações de produtos 
 

Atributos obrigatórios: 
Formação: Ensino médio Completo. Desejável cursando superior 
Experiência: Experiência na área. 
Conhecimentos necessários: Experiência vendas  e área comercial Vivência em atendimento, eventos e 
gestão de pessoas. 
Competências técnicas: Desejável conhecimento em línguas estrangeiras (inglês, espanhol) 
Conhecimento em Office. 
Competências comportamentais: Relacionamento interpessoal, adaptabilidade, resolução de problemas 
Horário de Trabalho: 44h semanais. 
 
 
 
O Instituto Odeon é um empregador de oportunidades iguais. Todos os candidatos qualificados receberão 
consideração por emprego sem considerar raça, religião, cor, nacionalidade, sexo, orientação sexual, 
identidade de gênero, idade, ou status de pessoa qualificada com deficiência. 
 
Os interessados deverão realizar o cadastrar o currículo no site www.vagas.com.br. até o dia 03 de Maio de 
2019. 
 
 
*Fica reservado ao Instituto Odeon o direito de confirmar ou não a realização destas contratações, de 
acordo com sua necessidade ou conveniência. 
 
Jimmy Keller 
Diretor de Operações e Finanças 


