n THEATRO
MUNICIPAL
PROCESSO SELETIVO DE CONTRATACAO DE PESSOAL

EDITAL 018/2019

Cargo: Gerente de Operacdes
N° de vagas: 01

Descricdo sumaria:

Gerencia a area de operac¢des administra todos os recursos envolvidos em manutencgéo predial, Tl, gestédo
patrimonial, facilites e atendimento a clientes do Theatro Municipal de Sao Paulo.

Descricéo detalhada de tarefas que compdem a fungéo:

e Gerencia as atividades de manutencéao predial, gestdo patrimonial e Tl visando garantir o estado de
conservagdo da infraestrutura fisica das instalacbes e dos ativos utilizados nas operagbes da
empresa, bem como a quantidades dos demais servi¢os de apoio administrativo/operacional.

e Consistente gestdo e negociacdo de contratos diversos de prestacdo de servigos, assim como
eficazes negociagfes na aquisicdo de equipamentos.

e Gestdo de permissionarios fazendo cumprir normas e procedimentos estabelecidos em contrato,
monitorando a execucédo das atividades.

e Cria e faz cumprir normas e procedimentos internos que garantam a integridade do patrimonio e das
pessoas que circulam pelos espacgos do Theatro.

e Assegurar o atendimento da operacéo do cliente, monitorando a execucéo das atividades do Theatro,
para cumprimento da programacdo conforme planejamento, mantendo a exceléncia no nivel de
servigo (SLA) dos clientes do Theatro.

e Garantir que cada &rea sob sua gestédo funcione bem por si s6, mas que também tenham uma boa
interface com as outras tarefas.

e Gerencia a utilizacdo de materiais consumiveis de todos os departamentos da empresa (contas
telefénicas, links de dados e afins), assim como materiais, equipamentos e moéveis de uso comum.

e Responsavel por licengas, alvaras e registros junto aos 6rgdos competentes.
¢ Responsavel pela gestao orcamentaria da area e prestagéo de contas.
e Participa do planejamento estratégico.

Atributos obrigatoérios:

Formacdo: Ensino Superior Completo, desejavel pos-graduacao na area.

Experiéncia: Boa experiéncia.

Conhecimentos necessérios: Conhecimento avancado na legislagdo aplicavel a patriménio tombado e
espacos de grande circulacédo de publico.

Competéncias técnicas: Experiéncia avancado em manutencgéo predial e seguranga patrimonial.
Competéncias comportamentais: Raciocinio analitico; Lideran¢a; Gestao de Pessoas.

Horario de Trabalho: 44h semanais.
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O Instituto Odeon é um empregador de oportunidades iguais. Todos os candidatos qualificados receberao

consideracdo por emprego sem considerar raca, religido, cor, nacionalidade, sexo, orientagdo sexual,
identidade de género, idade, ou status de pessoa qualificada com deficiéncia.

Os interessados deverdo realizar o cadastrar o curriculo no site www.vagas.com.br até o dia 07 de Abril de
2019.

*Fica reservado ao Instituto Odeon o direito de confirmar ou ndo a realizacdo destas contratacfes, de acordo

com sua necessidade ou conveniéncia.

Jimmy Keller
Diretor de Operacdes e Financas
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