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Cargo: Coordenador(a) de Operacdes
N° de vagas: 01

Descricdo sumaria:
Coordena processos e pessoas do departamento de operacdes do Theatro Municipal de S&o Paulo.
Descricéo detalhada de tarefas que compdem a fungéo:

e Coordenacdo das atividades e equipes de manutenc¢éo predial e de gestéo patrimonial

e Garantir o estado de conservacao da infraestrutura fisica das instalacdes e dos ativos utilizados nas
operacBes da empresa, bem como a qualidade dos demais servicos de apoio administrativo.

e Manter contatos com fornecedores, a fim de identificar oportunidades de ampliacdo, reducéo de
custos ou melhoria nos produtos e servigos prestados, bem como a solugdo de eventuais problemas
contratuais ou operacionais.

e Coordenar equipes e atividades das areas de TI, Manutencdo Predial, Seguranga, Limpeza e
seguranca do trabalho, assegurando eficiéncia nesses servicos.

e Coordenar a execucdo dos respectivos planos de acdo e novos projetos, facilitando e integrando o
trabalho de sua equipe junto aos demais colaboradores e setores da empresa.

e Criacdo de manuais, processos e politicas da area.

Atributos obrigatoérios:

Formacéo: Necessério pos-graduacdo completa na area.

Experiéncia: Boa experiencia na area.

Conhecimentos Necessarios: Conhecimento avancado na legislacdo aplicavel a patrim6nio tombado e
espacos de grande circulacéo de publico.

Conhecimentos Técnicos: Conhecimento avangado em manutencao predial e seguranca patrimonial.
Competéncias comportamentais: Raciocinio analitico; Lideranca; Gestdo de Pessoas.

Horario de Trabalho: 44h semanais.

O Instituto Odeon é um empregador de oportunidades iguais. Todos os candidatos qualificados receberao
consideracdo por emprego sem considerar raca, religido, cor, nacionalidade, sexo, orientacdo sexual,
identidade de género, idade, ou status de pessoa qualificada com deficiéncia.

Os interessados deverdo realizar o cadastrar o curriculo no site www.vagas.com.br. até o dia 01 de Marc¢o de
2019.

*Fica reservado ao Instituto Odeon o direito de confirmar ou nédo a realiza¢éo destas contratacdes, de acordo
com sua necessidade ou conveniéncia.

Jimmy Keller
Diretor de Operacdes e Financas
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