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PROCESSO SELETIVO DE CONTRATAGAO DE PESSOAL
EDITAL 092/2018

Cargo: Coordenador(a) Administrativo(a) — Balé da cidade

N° de vagas: 01

Descri¢do sumaria:

Profissional responsavel por coordenar rotina administrativa e operacional do Balé da Cidade de S&o Paulo.
Descricdo detalhada de tarefas que comp&em a funcéo:

e Participacdo em reunides gerenciais.

e Atendimento aos bailarinos, suporte nas questdes administrativas e operacionais.

e Auxilia o Diretor Artistico em suas demandas administrativas.

e Acompanha ensaios, apresentacdes e montagens quando necessario, a fim de garantir o
cumprimento de normas, procedimentos internos.

e Participa do planejamento operacional e programacao do balé, envolvendo a contratagédo de
bailarinos e extras quando necessario.

e Orientar e controlar o cumprimento do Regimento Interno, normas internas.

e Interface com as areas administrativas (Juridico, RH, Financas, Compras, Comunicagao etc) nos
assuntos relacionados ao corpo artistico.

Atributos obrigatoérios:

Formacé&o: Superior Completo, Desejavel Pds-Graduagéo

Experiéncia: Necessaria experiéncia em teatros, espetaculos de danca ou afins.

Habilidades e Conhecimentos: Desejavel conhecimento em balé classico e contemporaneo.

Desejavel Inglés fluente; Gestdo de Pessoas; Officce Avancado; Planejamento e estratégia; Gestao de
Pessoas; Iniciativa; Organizagéo e controle.

Horario de Trabalho: 44h semanais.

Os interessados deverdao realizar o cadastrar o curriculo no site www.vagas.com.br. até o dia 28 de Outubro
de 2018.

*Fica reservado ao Instituto Odeon o direito de confirmar ou néo a realizagédo destas contratacdes, de acordo
com sua necessidade ou conveniéncia.
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Diretor de Operacdes e Financas
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