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PROCESSO SELETIVO DE CONTRATAGAO DE PESSOAL
EDITAL 078/2018

Cargo: Produtor Executivo (B)
N° de vagas: 2
Descri¢do sumaria:

Profissional responsavel por produzir os eventos no Theatro Municipal de S&do Paulo em conjunto com a
equipe de Producéo

Descricédo detalhada de tarefas que comp&em a funcao:

e Suporte e acompanhamento as equipes técnica, operacional e artistica nos assuntos relacionados
a producéo e eventos, desde o planejamento até a desmontagem e acervo.

e Levantamento, solicitagdo e acompanhamento de compras, contratagdes e servicos necessarios
para produzir os espetaculos.

e Auxilio quando necessario nas cotacdes e visitas técnicas para compras e contratacdes
especificas no ambito artistico e especificidades de cada espetéaculo.

e Acompanhamento presencial nas montagem e espetaculos garantindo o cumprimento de normas
e solucéo de imprevistos.

e Recepciona artistas solistas convidados, extras e/ou estrangeiros, acompanhando sua estadia e
agenda. Solicita compra de passagens e hospedagens conforme politicas internas.

e Elabora relatérios, planos, planilhas, check-lists e cronogramas para controle, execucdo e
prestacdo de contas dos espetaculos.

e Acompanhamento de servi¢os e contratacfes terceirizadas, atestes de servigos e afins.

o Auxilio geral ao gerente de producdo nas rotinas administrativas e operacionais de producao
artistica.

e Apoio geral as gerencias de cada corpo artistico e areas técnicas de producdo (cenotécnica,
figurino, som, iluminacéo) nas questdes relacionadas a producao dos espetéculos e eventos.

Atributos obrigatérios:

Formacdo: Ensino superior completo em produc¢éo cultural ou areas correlatas.

Experiéncia: Necessaria experiéncia anterior em producéo executiva de 6peras, balé e concertos.
Habilidades e Conhecimentos: Conhecimento de informética (pacote Office); Necessario fluéncia em
Inglés, desejavel conhecimento em ferramenta SCRUM. Conhecer o universo das artes, possuir
sensibilidade e senso critico para priorizar as demandas de produgédo, no¢des de equipamentos de audio e
video.

Horério de Trabalho: 44h semanais.
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Os interessados deveréo realizar o cadastrar o curriculo no site www.vagas.com.br. até o dia 05 de Agosto

2018.

*Fica reservado ao Instituto Odeon o direito de confirmar ou ndo a realizacdo destas contrata¢fes, de
acordo com sua necessidade ou conveniéncia.

Jimmy Keller
Diretor de Operacdes e Financas
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