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g) Mesmo ciente de que a forma de seleção e contratação prevista na legislação federal de
incentivo à cultura é mais simplificada, o INSTITUTO ODEON elege modalidade de seleção
e contratação prevista no seu Regulamento de Compras e Contratações;

Resolve o INSTITUTO ODEON publicar o presente Ato Convocatório, de forma a proporcionar 
a manutenção das atividades dos equipamentos culturais que ora administra, com maior 
publicidade, competitividade e isonomia ao processo, bem como, maior economicidade às 
contratações, nos seguintes termos: 

2. OBJETO

2.1. É objeto do presente Ato Convocatório a seleção de propostas para serviços de 
assessoria de imprensa para o período de março de 2018 a dezembro de 2018, de acordo 
com a legislação vigente e regulamentações pertinentes, seguindo as especificações 
técnicas detalhadas neste instrumento convocatório e nos seus anexos, bem como as 
seguintes diretrizes: 

1. Elaboração de releases e notas institucionais, dos grupos artísticos, eventos e
temporadas do complexo Fundação Theatro Municipal de São Paulo Theatro 
Municipal, Praça das Artes e Central Técnica que serão enviados à imprensa; 

li. Elaboração de pautas sobre o universo da música erudita e contemporânea, dança
clássica e contemporânea, exposições, sobre os corpos artísticos Orquestra 
Sinfônica Municipal, Coral Lírico, Coral Paulistano, Quarteto de Cordas de São 
Paulo, Balé da Cidade e Orquestra Experimental de Repertório e sobre gestão 
de instituições culturais que serão enviadas à imprensa; 

Ili. Interface com os jornalistas setoristas de cada divulgação; 
IV. Apuração, coleta de dados e outros materiais adicionais como fotos, vídeos,

folders etc. junto à equipe de comunicação, grupos artísticos, diretores e 
complexo Fundação Theatro Municipal, necessários para enriquecer o trabalho 
da imprensa e aumentar o interesse pelas pautas sugeridas; 

V. Elaboração de listas de jornalistas estratégicos para envio de material de
divulgação e press kit institucional de acordo com cada ação específica (envio 
layout, produção e impressão do material serão de responsabilidade da equipe 
de Comunicação); 

VI. Identificação dos setores da mídia nos quais haja maior receptividade;
VII. Contato com os jornalistas a fim de seguir o planejamento de publicações

especiais/suplementos que estejam de acordo com o calendário de atividades; 
VIII. Monitoramento das pautas sugeridas, fornecendo informações extras, agendando

e acompanhamento de entrevistas; 
IX. Atendimento aos pedidos de jornalistas servindo como filtro entre eles e o

complexo Fundação Theatro Municipal, evitando possíveis situações de 
desgaste; 

X. Auxílio com a preparação de porta-vozes em entrevistas estratégicas;
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