THEATRO
MUNICIPAL

ATO CONVOCATORIO
09/2017

Theatro Municipal de S3o Paulo
1. INTRODUGCAO

Considerando que:

a) O INSTITUTO ODEON, entidade cultural de fins n3o econdmicos, inscrito no CNPJ (matriz)
sob 0 n? 02.612.590/0001-39, com sede na Rua Congonhas, n° 798, sala 04, bairro Santo
Antonio, Belo Horizonte / MG, CEP 30.330-100, com filial na Praca Mauad, n°s 05 e 10, Rio
de Janeiro / RJ, CEP 21.081-240 inscrita no CNPJ sob o n2 02.612.590/0002-10 e com filial
na CNPJ Rua Alvaro Neto, n° 302, bairro Vila Mariana, Sdo Paulo / SP, CEP 04.112-070
inscrita no CNPJ sob o0 n2 02.612.590/0004-81, é responsavel pela realizacio de atividades
e gerenciamento do Theatro Municipal de Sao Paulo (“Theatro”) e seus complexos; a
Praca das Artes e a Central Técnica de Produgdes Artisticas Chico Giacchieri: o Centro de
Documentacdo e Memdria; os corpos artisticos profissionais e semi-profissional,
Orquestra Sinfénica Municipal, Coral Lirico, Coral Paulistano, Quarteto de Cordas de Sio
Paulo, Bale da Cidade e Orquestra Experimental de Repertério, bem pela execug¢do das
acbes necessarias para estruturagdo, produgio e disponibilizacio ao publico da
programacao artistica, conforme Termo de Colaboragio n? 001/2017 celebrado com a
Fundagdo Theatro Municipal de S3o Paulo, nos termos do Chamamento Publico n®
001/FTMSP/2017);

b) Conforme o Termo de Colaboracio firmado com a FTMSP — Fundagao Theatro Municipal
de Sao Paulo, o INSTITUTO ODEON deve ter o seu préprio Regulamento de Compras,
Alienagbes e Contratagbes de Obras e Servicos para aprovacio da FTMSP — Fundagao
Theatro Municipal de S3o Paulo;

¢) Nos termos do art. 44 do Decreto n2 57.575/2016 (dispde sobre a aplicagdo, no ambito da
Administracdo Direta e Indireta do Municipio de Sio Paulo, da Lei Federal n®
13.019/2014, que estabelece o regime juridico das parcerias com organizacdes da
sociedade civil) as contratacdes de bens e servigos realizadas pelas organizacdes da
sociedade civil com o uso de recursos transferidos pela Administracdo Publica Municipal
observardo os pardmetros usualmente adotados pelas organizacdes privadas, assim como
os valores condizentes com o mercado local;

d) O presente ato convocatério tera como um de seus critérios os precos praticados no
mercado, ndo havendo, portanto, risco de superfaturamento de quaisquer despesas;

e) As atividades inerentes aos equipamentos objeto do referido Termo de fomento
celebrado ndo podem ser suspensas, sob pena de prejuizo a sociedade e
comprometimento dos equipamentos culturais publicos.

f) Os recursos a serem utilizados na presente contratacdo podem decorrer de projetos
baseados em leis de incentivo a cultura, especialmente de projeto cultural (plano anual)
aprovado nos termos da Lei Federal de Incentivo a Cultura (Lei Rouanet);
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g) Mesmo ciente de que a forma de selecao e contratagao prevista na legislagdo federal de
incentivo a cultura é mais simplificada, o INSTITUTO ODEON elege modalidade de selegado
e contratacdo prevista no seu Regulamento de Compras e Contratagdes;

Resolve o INSTITUTO ODEON publicar o presente Ato Convocatério, de forma a proporcionar
a manutencgdo das atividades dos equipamentos culturais que ora administra, com maior
publicidade, competitividade e isonomia ao processo, bem como, maior economicidade as
contratagdes, nos seguintes termos:

2. OBIJETO

2.1. E objeto do presente Ato Convocatdrio a selecio de propostas para servicos de
assessoria de imprensa para o periodo de mar¢o de 2018 a dezembro de 2018, de acordo
com a legislagdo vigente e regulamentac¢des pertinentes, seguindo as especificagbes
técnicas detalhadas neste instrumento convocatorio e nos seus anexos, bem como as
seguintes diretrizes:

I. Elaboragdao de releases e notas institucionais, dos grupos artisticos, eventos e
temporadas do complexo Fundagdo Theatro Municipal de Sao Paulo Theatro
Municipal, Praca das Artes e Central Técnica que serdo enviados a imprensa;

Il. Elaborac¢ao de pautas sobre o universo da musica erudita e contemporanea, danga
classica e contemporanea, exposicoes, sobre os corpos artisticos Orquestra
Sinfénica Municipal, Coral Lirico, Coral Paulistano, Quarteto de Cordas de Sao
Paulo, Balé da Cidade e Orquestra Experimental de Repertorio e sobre gestdo
de institui¢gOes culturais que serdo enviadas a imprensa;

IIl. Interface com os jornalistas setoristas de cada divulgagao;

IV. Apuragdo, coleta de dados e outros materiais adicionais como fotos, videos,
folders etc. junto a equipe de comunicagdo, grupos artisticos, diretores e
complexo Fundac¢ao Theatro Municipal, necessarios para enriquecer o trabalho
da imprensa e aumentar o interesse pelas pautas sugeridas;

V. Elaboracdo de listas de jornalistas estratégicos para envio de material de
divulgagao e press kit institucional de acordo com cada agao especifica (envio
layout, producdo e impressao do material serdo de responsabilidade da equipe
de Comunicagao);

Vi. Identificacdo dos setores da midia nos quais haja maior receptividade;

VIl. Contato com os jornalistas a fim de seguir o planejamento de publicagdes
especiais/suplementos que estejam de acordo com o calendario de atividades;

VIll. Monitoramento das pautas sugeridas, fornecendo informacdes extras, agendando
e acompanhamento de entrevistas;

IX. Atendimento aos pedidos de jornalistas servindo como filtro entre eles e o
complexo Fundacao Theatro Municipal, evitando possiveis situagdes de
desgaste;

X. Auxilio com a preparacdo de porta-vozes em entrevistas estratégicas;
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Alinhamento diario com a equipe de comunicagdo do Complexo Fundac¢do Theatro
Municipal;

Acompanhamento de entrevistas por teleconferéncia ou ao vivo;

Uso do mailing completo de jornalistas no Brasil;

Atendimento as demandas da imprensa internacional (trabalho reativo);

Organizagdo e realizagdo de coletivas entre outros eventos de relacionamento
com a imprensa e com formadores de opinido;

Gerenciamento de crise;

Em casos de questionamentos da imprensa que possam apresentar algum risco
para a imagem da instituigcdo, preparacao de um guia com possiveis perguntas e
respostas para entrevistas individuais e coletivas com os porta-vozes do museu;

Entrega de relatérios semanais, sempre as sextas-feiras, em formato Excel
(planilha) com a lista das ultimas atividades desenvolvidas, pautas sugeridas e
status de cada acgdo, além dos destaques do clipping da semana e previsdo das
acoes da semana seguinte;

Entrega de relatorios mensais qualitativos do trabalho da assessoria de imprensa,
com graficos e imagens de destaque, comentando o impacto e repercussao das
noticias, em formato PDF;

Apresentacao e entrega de um relatorio anual qualitativo, com graficos e imagens
de destaque, com um balango dos resultados do trabalho de assessoria de
imprensa;

Estudo e analise dos resultados obtidos no clipping mensal, a ser disponibilizado
para a assessoria de imprensa, de forma a pensar estratégias e aproveitar
oportunidades;

Atendimento especializado, com disponibilidade inclusive nos finais de semana,
por telefone e presencial, quando necessario;

Disponibilidade de ficar nas dependéncias do Instituicdo uma vez por semana ou
mais para maior integragdo com a equipe e assuntos a serem divulgados;

Equipe com atendimento exclusivo do complexo Fundagdo Theatro Municipal de
Sdo Paulo (Theatro Municipal, Praca das Artes e Central Técnica)

Divulgagao de textos e imagens no site da assessoria de imprensa;

Reunides mensais de acompanhamento entre a assessoria de
contratada e a geréncia de Comunicagdo.

10 horas de dedicagao/més para consultoria em redes sociais.

imprensa

3. REQUISITOS PARA A PARTICIPACAO

3.1. Os interessados em participar da presente selegdo deverdo observar os seguintes

criterios:

a) Ter no minimo 3 (trés) anos de funcionamento a ser comprovado mediante a
apresentacao de copia autenticada do respectivo ato constitutivo (contrato social ou
estatuto social com ata de criacdo e posse ou declaracdo de empresario) em vigor,
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devidamente registrado na Junta Comercial (em se tratando de sociedades
comerciais), ou no Cartorio de Registro de Pessoas Juridicas (nos demais casos);

b) Possuir sede ou filial no Estado de 5ao Paulo;

c) Comprovar experiéncia em atendimento a clientes do segmento cultural (concertos,
shows, espetaculos teatrais e de danca, arte erudita e contemporinea, artes visuais,
instituicdes culturais e feiras), através de curriculo e/ou Portfdlio; e

d) Nao estar impedido de contratar com a Administracdo Publica.

3.2. O ndo cumprimento de qualquer uma das alineas do item acima eliminara do
certame o participante.

4. APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS

4.1. A proposta devera ser entregue obrigatoriamente na Coordenagdo de
Contratos localizada no seguinte enderego: PRACA DAS ARTES (Entrada 1: Avenida
Sio Jodo, 281 — Cento — Sdo Paulo, ou, Entrada 2: Rua Conselheiro Crispiniano,
378, Centro, Sdo Paulo/SP), 6° andar,até as 18h (dezoito) horas do dia
18/01/2017.
a) A proposta deve ser entregue em formato fisico (impresso), devidamente
acompanhada de um arquivo digital (CD-ROW ou pen drive) correspondente.
b) As propostas podem também ser encaminhadas por correspondéncia, devendo
respeitar os prazos e condigbes estabelecidos neste edital.

4.2. O Resultado do Ato Convocatério serd publicado em até 05 (cinco) dias uteis
contados da data limite para apresentagdo das propostas, conforme previsto no
subitem 6.1., com prazo para recurso de até 03 (trés) dias uteis contados da data
de divulgacdo do Resultado.

4.3. Juntamente com a proposta, a proponente devera apresentar a seguinte
documentacio de conformidade:
a) o ato constitutivo em vigor (contrato social, Declaragdo de Empresario, Ato
Constitutivo de Eireli, estatuto social acompanhado da ata de criagao da entidade
e ata de posse da atual diretoria, ou outros admitidos em lei), devidamente
registrado na Junta Comercial (em se tratando de empresario individual, Eireli e
sociedades comerciais) ou no Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas (nos
demais casos);
b) o Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
c) certiddes negativas de débito (CNDs) de tributos nos ambitos federal, estadual
e municipal;
d) certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, (e) certiddo perante o Instituto
Nacional do Seguro Social (INSS) (se ndo tiver sido apresentada a Certiddo de
Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido);
f) certidido Negativa do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS); e
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g) declaragdo de que ndo esta impedida de contratar com a Administracdo Publica.

5. DA PROPOSTA
Bl Na elaboracio da proposta Técnica deverao ser ohservados os seguintes
requisitos:
a) Apresentar escopo com proposta detalhada dos servicos, indicando: as etapas de
planejamento das atividades e formulagao de pagamento;
b) Enviar portfélio com historico de clientes e atuacdo no mercado referente ao

objeto deste termo de referéncia (Assessoria de Imprensa).

5.2. Na elaboracdo da proposta comercial deverao ser observados os seguintes requisitos:
a) A proposta de orgamento devera ser elaborada em 01 (uma) via, datada e assinada
pelo representante legal em papel timbrado da empresa, sem emendas, acréscimos,
borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinha ou omissdes, salvo se, inequivocamente, tais falhas
nio impedirem a exata compreensao de seu conteudo, devendo constar
obrigatoriamente:

b) Nome e numero do CNPJ, endereco, telefone e fax da empresa proponente;

c) A planilha deve ser detalhada, incluindo todos os encargos e beneficios previstos
para a categorial, além de custos com uniforme, equipamentos, treinamento e todos os
demais itens previstos neste edital e que sejam relacionados ao servigo prestado;

d) Os valores devem ser apresentados por cada fungdo prevista no edital;

e) Declaragdo de que nos pregos propostos para remuneracdo do fornecedor
encontram-se incluidos todos 0s gastos com reunides, visitas a fornecedores, custo de
materiais (inclusive o de consumo), mao de obra, encargos sociais e trabalhistas, tributos
(inclusive ISSQN), equipamentos e materiais, frete e entrega, mobilizagdo e
desmobilizagio de equipamentos e pessoal, uniformes, administragdo, seguros e
quaisquer outros, inclusive o lucro da empresa proponente e quaisquer outros onus que
porventura possam recair sobre a prestacao dos servigos do fornecedor, nos termos do
presente Ato Convocatorio;

f) N3o sera aceita, pelo Instituto Odeon, nenhuma despesa adicional, além do prec¢o
apresentado na proposta, referente a qualquer procedimento que envolva o objeto do
presente Ato Convocatorio; e

g) Observancia ao item 4 deste Ato Convocatorio.

6. DO JULGAMENTO E DOS CRITERIOS

6.1. As propostas serdo examinadas e julgadas de acordo com os fatores e critérios
estabelecidos neste Ato Convocatorio, a saber: a) Técnica; b) Condigdes Comerciais; c)
Experiéncia da empresa.

6.2. Cada proponente podera, no total, obter o maximo de 100 (cem) pontos.
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Sera declarada vencedora a empresa que atingir o maior numero de pontos que
serdo assim distribuidos:

[ Discriminagdo - Pontuacao
Atende
Item Atende . -
Técnica (A) Parcialme | Nao Atende
Plenamente
nte
O escopo apresentado atend Ate 10
A ) i I 9 SESRES 20 pontos 0 pontos
| as necessidades do projeto pontos - |
O valor da proposta esta de
A acordo com o orgamento | 15 pontos 05 pontos | O pontos
designado para a contratacdo.
Analise técnica de portfolio Até 05
A (projetos em  clientes ja | 15 pontos 0 pontos
) pontos
______ realizados).
As demais documentacdes
A 10 pontos 05 pontos | O pontos
foram entregues.
Discriminagdo Pontuagao
Item 2° melho .
Condi¢des Comerciais (ltem B) | Melhor preg¢o oeece ' Demais Pregos
B Preco 20 pontos 15 E)ontc_is;-_OS pontos
B | Descontos e/ou Bonificagdes 20 pontos 15 pontos | 05 pontos
CRITERIO PONTUAGAO |
Técnica (ltem A) 60 pontos |
Condicdes Comerciais (Iltem B) | 40 pontos
TOTAL 100 pontos |

a) O ndo atendimento a qualquer um dos itens acima ndo elimina o

proponente, apenas zera a pontuagao no item ndo apresentado;

b) O valor global da proposta sera utilizado como critério de desempate;

c) A

selecdo do fornecedor sera

criteriosa,

levando-se também em

consideragdo a idoneidade, qualidade dos servigos oferecidos, os descontos, assim
como a disponibilidade de atendimento em caso de urgéncia, quando necessario;

d)

Depois de enviadas por e-mail ou por meio impresso, as propostas serao

tidas como imutaveis e acabadas, ndo sendo admitidas quaisquer providéncias
posteriores por parte do concorrente tendentes a sanar falhas ou omissées na

proposta;
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e) Selecionado o vencedor, poderdo ser negociados ajustes na proposta
original para refinamento e compatibilizagao com o projeto;

f) Serdo desclassificadas as propostas que alterem, descaracterizem ou
desatendam as especificacdes do objeto, independentemente do prego que ofertem;

g) Nao serdo consideradas, admitidas ou aceitas propostas que oferegam
descontos baseados nas ofertas das demais participantes, bem como ndo se
considerara qualquer oferecimento de vantagem ndo prevista neste Ato convocatorio;

h) Adotar-se-a como critério de aceitabilidade de pregco o do mercado,
desclassificando-se as propostas cujos excedam, ou seja, manifestamente
inexequiveis;

i) Por prego manifestamente inexequivel deve-se entender aquele que seja
simbolico, irrisorio ou de valor zero, incompativel com o mercado; e

i) E expressamente vedada a realizagdo de compras e/ou contratagdes nos
casos em que se constatar a utilizagdo de produtos pirateados, contrabandeados,
provenientes de fornecedores que empreguem trabalho infantil ou que realizem
qualquer outro ato que possa gerar desequilibrio comercial e socioecondmico.

7. DA HABILITAGAO JURIDICA:

7.1. Julgada as propostas, sera analisada a documentag¢do do concorrente vencedor da fase de
julgamento. A auséncia de documentacgdo de habilitagdo deste ato convocatorio eliminard o
vencedor do certame, passando a ser analisada a documentacao do concorrente subsequente na
ordem de classificagdo obtida.

8. HOMOLOGAGAO DO RESULTADO:

8.1. Ultrapassada a fase de habilitacdo juridica e sendo indicado um concorrente apto a
assinatura do contrato, sera homologado o resultado da concorréncia, sendo o mesmo divulgado
em dominio publico no site do Instituto Odeon e da Fundag¢do Theatro Municipal de S3o Paulo.
Apos esta publicagdo, o vencedor sera convocado para assinatura do contrato, em um prazo de
até 03 dias Uteis contados da publicagdo do resultado.

9. FORMA DE PAGAMENTO:

9.1. O pagamento sera feito por medi¢ao conforme evento, cujos prazos serao acordados em
contrato.
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10. VIGENCIA DO CONTRATO:

10.1. O contrato se encerra com o término das obriga¢des acordadas, com previsdo de inicio em
marco de 2018 e término em dezembro de 2018.

11. CRONOGRAMA DO ATO CONVOCATORIO:

. Publicacdo do Ato - 18/12/2017

. Entrega das Propostas — até 18/01/2017

. Publicacio do resultado — até cinco dias Uteis da data de entrega das propostas
. Prazo de Recurso — até trés dias Uteis da data da publicagdo do resultado

12. CONSIDERACOES GERAIS:

a) A apresentacdo da proposta por parte da empresa significa pleno conhecimento e
integral concordancia com as clausulas e condi¢des deste termo e total sujeicao a legislacao
pertinente e ao Regulamento de Compras e Contratacdes do INSTITUTO ODEON;

b) E facultada 3 Comissdo ou autoridade superior, em qualquer fase da sele¢do, a promogao
de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, vedada a
inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar originariamente da
proposta;

c) A realizacdo do presente processo de compras e contratacdes ndo obriga o INSTITUTO
ODEON a formalizar a compra e/ou a contratagdo de servicos junto ao Proponente vencedor,
podendo o processo ser suspenso, anulado ou revogado pelo Diretor responsavel ou por pessoa
a quem ele delegar poderes para tanto, sendo dada ciéncia aos interessados;

d) O Proponente declara estar ciente de que mantera os precos propostos
independentemente do volume de servigos a serem prestados e/ou bens a serem fornecidos, ser
inferior ou superior ao previsto neste ato convocatorio.

e) Cabe 3 proponente vencedora, garantir todos os direitos trabalhistas dos prestadores de
servicos que colocarem a disposicdo do INSTITUTO ODEON, sem que a esse caiba qualquer
responsabilidade, direta, solidaria ou subsididria;

f) Todos os procedimentos de seguranca e funcionamento do Theatro Municipal de Sao
Paulo e Praca das Artes, deverdo ser cumpridos pela prestadora de servico sob pena de
interrupgao do contrato;

g) A validade da proposta ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias. Quando nao
explicitada na proposta, sera considerada como sendo 60 (sessenta) dias;
h) A empresa proponente declara conhecer as normas de prevengao a corrupgao previstas

na legislacio brasileira, dentre elas o Codigo Penal Brasileiro (Decreto-Lei n® 2.848/1940), a Lei
de Improbidade Administrativa (Lei n® 8.429/1992), a Lei dos Crimes de Lavagem de Dinheiro (Lei
n° 9.613/1998), a Lei de Defesa da Concorréncia (Lei n° Lei n? 12.529/2011), a Lei Anticorrupgao
(Lei n® 12.846/2013 e Decreto n° 8.420/2015), e seus respectivos regulamentos,
comprometendo-se a cumpri-las fielmente, por si e por suas subsidiarias, controladas e
coligadas, bem como por seus socios, administradores (incluindo membros do conselho e
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diretores), executivos, funcionarios, colaboradores, prepostos, agentes, subcontratados,
procuradores e qualquer outro representante, exigindo, ainda, seu cumprimento por terceiros
por elas eventualmente contratados, quando for o caso. Devendo ser apresentada uma
declaragdo especifica para atendimento deste subitem, devidamente assinada pelo
representante legal da empresa;

i) Quaisquer duvidas sobre este ato devem ser sanadas pela area de compras do Instituto
Odeon, através do e-mail compras@institutoodeon.org.br .

Sdo Paulo, 18 de dezembro de 2017.

unicipal de Sac Paulo

Theatro
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