THEATRO
MUNICIPAL

ATO CONVOCATORIO
07/2018

Servicos de Orientadores de Publico e Controladores de Acesso

Theatro Municipal de Sao Paulo

1. INTRODUCAO
Considerando que:

a) O INSTITUTO ODEON, entidade cultural de fins ndo econdémicos, inscrito no
CNPJ (matriz) sob o n? 02.612.590/0001-39, com sede na Rua Congonhas, n°
798, sala 04, bairro Santo Anténio, Belo Horizonte / MG, CEP 30.330-100, com
filial na Praca Maud, n°s 05 e 10, Rio de Janeiro / RJ, CEP 21.081-240 inscrita no
CNPJ sob o n? 02.612.590/0002-10 e com filial na Praga Ramos de Azevedo
s/n2,Republica,Sdo Paulo / SP, CEP 01.037-010,inscrita no CNPJ sob o n®
02.612.590/0004-81, é responsavel pela realizagdo de atividades e
gerenciamento do Theatro Municipal de Sdo Paulo (“Theatro”) e seus
complexos; a Praca das Artes e a Central Técnica de Produgdes Artisticas Chico
Giacchieri; o Centro de Documentacdo e Memdria; os corpos artisticos
profissionais e semi-profissional, Orquestra Sinfénica Municipal, Coral Lirico,
Coral Paulistano, Quarteto de Cordas de Sdo Paulo, Balé da Cidade e Orquestra
Experimental de Repertério, bem pela execugdo das agdes necessarias para
estruturacdo, producdo e disponibilizagdo ao publico da programacao artistica,
conforme Termo de Colaboragdo n? 001/2017 celebrado com a Fundagdo
Theatro Municipal de Sdo Paulo, nos termos do Chamamento Publico n2
001/FTMSP/2017);

b) Conforme o Termo de Colaboragdo firmado com a FTMSP — Fundagdo Theatro
Municipal de S3o Paulo, o INSTITUTO ODEON deve ter o seu proprio
Regulamento de Compras, Alienagdes e Contratagdes de Obras e Servigcos para
aprovacao da FTMSP — Fundagdo Theatro Municipal de Sao Paulo;

c) Nos termos do art. 44 do Decreto n2 57.575/2016 (dispde sobre a aplicagao, no
ambito da Administracdo Direta e Indireta do Municipio de Sdo Paulo, da Lei
Federal n? 13.019/2014, que estabelece o regime juridico das parcerias com
organizacdes da sociedade civil) as contrata¢es de bens e servigos realizadas
pelas organizacdes da sociedade civil com o uso de recursos transferidos pela
Administracdo Publica Municipal observardo os parametros usualmente
adotados pelas organizagdes privadas, assim como os valores condizentes com
o mercado local;
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d) O presente ato convocatério terd como um de seus critérios 0s precos
praticados no mercado, ndo havendo, portanto, risco de superfaturamento de
quaisquer despesas;

e) Os recursos a serem utilizados na presente contratagdo podem decorrer de
projetos baseados em leis de incentivo a cultura, especialmente de projeto
cultural (plano anual) aprovado nos termos da Lei Federal de Incentivo a
Cultura (Lei Rouanet);

f) Mesmo ciente de que a forma de selegdo e contratagdo prevista na legislagdo
federal de incentivo a cultura é mais simplificada, o INSTITUTO ODEON elege
modalidade de selecdo e contratagdo prevista no seu Regulamento de Compras
e Contratagdes;

Resolve o INSTITUTO ODEON publicar o presente Ato Convocatério, de forma a
proporcionar publicidade, competitividade e isonomia ao processo, bem como
maior economicidade as contratagdes, nos seguintes termos:

2. OBIJETO

2.1. E objeto do presente Ato Convocatério a sele¢do de empresa especializada
em servicos de orientadores de publico e controladores de acesso para o
periodo previsto de 01 de junho de 2018 a 31 de maio de 2020, de acordo com
a legislagdo vigente e demais especificagdes previstas neste instrumento bem
como as seguintes diretrizes:

a) A empresa interessada tera que fornecer, nos termos indicados pelo
contratante, e se responsabilizar pelo uniforme, como também, se
responsabilizar por todo material utilizado diariamente a ser fornecido pelo
contratante;

b) A empresa interessada tera que contratar 2 (dois) receptivos bilingues e 1
(um) intérprete de libras;

c) Sdo estimados 300 (trezentos) eventos ano, com um minimo de 15 (quinze)
orientadores/controladores de publico por evento e maximo 40 (quarenta)
para eventos maiores. Eventos em sua maioria no periodo vespertino e
noturno, podendo ser em turnos de 6h ou 8h).

3. REQUISITOS PARA A PARTICIPAGAO

3.1. Os interessados em participar da presente selecdo deverdo observar os
seguintes critérios:

a) Ter no minimo 12 (doze) meses de funcionamento a ser comprovado
mediante a apresentagdo de coOpia autenticada do respectivo ato
constitutivo (contrato social ou estatuto social com ata de criagdo e posse ou
declaracdo de empreséario) em vigor, devidamente registrado na Junta
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Comercial (em se tratando de sociedades comerciais), ou no Cartério de
Registro de Pessoas Juridicas (nos demais casos);

b) Ter sede ou filial na cidade de Sdo Paulo ou comprometer-se, mediante
declaragdo a ser apresentada, com a abertura em um prazo de até 45
(quarenta e cinco) dias apds assinatura de contrato;

c) Ter experiéncia comprovada em atendimento a clientes do segmento
cultural em rotinas semelhantes (como por exemplo, concertos, shows,
espetaculos teatrais e de danga, arte erudita e contemporanea, artes
visuais, instituigdes culturais e feiras);

d) Possuir alvard de funcionamento compativel com a atividade a ser
desempenhada bem como as licengas obrigatérias, as inscricdes e os
registros necessarios para exercer as respectivas atividades profissionais,
perante os 6rgdos privados ou da administragcdo publica direta ou indireta,
federal, estadual ou municipal, obtendo as Anotacdes de Responsabilidade
Técnica quando devidas e obedecendo as normas emanadas pelas
autoridades competentes, responsabilizando-se, exclusivamente, por
quaisquer 6nus decorrentes da inobservancia desta disposicdo,
especialmente quanto a regularidade trabalhista de seus funcionarios; e

e) Ndo estar impedido de contratar com a Administragdo Publica e ndo possuir
qualquer tipo de pendéncia obrigacional e/ou financeira com o contratante

3.2. O ndo cumprimento de qualquer uma das alineas do item acima eliminara do
certame o participante.

4. DAS PROPOSTAS

4.1. Na elaboragdo da proposta Técnica deverdo ser observados os seguintes
requisitos:

a) Apresentar escopo com proposta detalhada dos servigos, contendo e
especificando: 2 (dois) receptivos bilingues e 1 (um) intérprete de libras;

b) Enviar portfélio com histérico de clientes e atuacdo no mercado referente ao
objeto deste termo de referéncia que evidencie servicos prestados em Teatros
(servigos de orientadores de publico e controladores de acesso).

c) Comprovar por meio de atestados de capacidade técnica a execuc¢do dos
servigos similares ao objeto do contrato em equipamentos culturais, teatros ou
eventos culturais semelhantes.

d) Estar assinada pelo representante legal da empresa;

e) Definir condigdes e limites dos servicos a serem prestados no ambito do
contrato;

f) A equipe a ser contratada precisa ter proatividade na resolucdo de conflitos,

g) Experiéncia no receptivo de publico, acompanhamento de pessoas aos seus
assentos, conferéncia sobre estado dos respectivos servicos e manutengdo de

cada andar:
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h) As contratacdes de equipe deverdo estar em consonancia com a legislacdo
pertinente, especialmente a trabalhista.

4.2 A proposta comercial deverd ser elaborada em 01 (uma) via, datada e assinada
pelo representante legal da empresa em papel timbrado da empresa, sem emendas,
acréscimos, borroes, rasuras, ressalvas, entrelinha ou omissdes, salvo se,
inequivocamente, tais falhas ndo impedirem a exata compreensdo de seu conteudo,
devendo constar obrigatoriamente:

a) Nome e numero do CNPJ, endereco, telefone e fax da empresa proponente;

b) Constar também uma Declaragdo de que nos pregos propostos para
remuneragdo do fornecedor encontram-se incluidos todos os gastos com
reunides, visitas a fornecedores, custo de materiais (inclusive o de
consumo), mao de obra, encargos sociais e trabalhistas, tributos (inclusive
ISSQN), equipamentos e materiais, frete e entrega, mobilizacio e
desmobilizacdo de equipamentos e pessoal, uniformes, administragao,
seguros e quaisquer outros, inclusive o lucro da empresa proponente e
quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre a prestagao dos
servigos do fornecedor, nos termos do presente Ato Convocatorio. Ndo sera
aceita, pelo Instituto Odeon, nenhuma despesa adicional, além do prego
apresentado na proposta, referente a qualquer procedimento que envolva o
objeto do presente Ato Convocatoério.

5. APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS

5.1. A proposta devera ser entregue na Coordenagdo de Contratos localizada no
seguinte endereco: PRACA DAS ARTES (Entrada 1: Avenida Sao Jodo, 281 —
Cento — S3o Paulo, ou, Entrada 2: Rua Conselheiro Crispiniano, 378, Centro,
Sao Paulo/SP), 6° andar, até as 18h (dezoito) horas do dia 11/05/2018.

5.2. A proposta deve ser entregue em formato fisico (impresso), devidamente
acompanhada de um arquivo digital (CD-ROW ou pen drive) correspondente.

5.3. As propostas podem também ser encaminhadas por correspondéncia,
devendo respeitar os prazos e condi¢des estabelecidos no subitem 5.1.

5.4. O Resultado do Ato Convocatério sera publicado em até 05 (cinco) dias uteis
contados da data limite para apresentagdo das propostas, conforme previsto
no subitem 5.1., com prazo para recurso de até 03 (trés) dias uteis contados
da data de divulgacdo do Resultado. As contrarrazdes ao recurso apresentado
deverdo ser apresentadas em até 03 (trés) dias uteis contados do
recebimento do recurso e a decisdo devera ser proferida dentro do prazo de
até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento das contrarrazdes.

5.5. Juntamente com a proposta, a proponente deverd apresentar a seguinte
documentacdo de conformidade:
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a) O ato constitutivo em vigor (contrato social, Declaragdao de Empresario, Ato
Constitutivo de Eireli, estatuto social acompanhado da ata de criagdo da
entidade e ata de posse da atual diretoria, ou outros admitidos em lei),
devidamente registrado na Junta Comercial (em se tratando de empresario
individual, Eireli e sociedades comerciais) ou no Cartério de Registro Civil de
Pessoas Juridicas (nos demais casos);

b) O Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

c) Certidées negativas de débito (CNDs) de tributos nos ambitos federal,
estadual e municipal;

d) Certiddo negativa de débitos trabalhistas, (e) certiddo perante o Instituto
Nacional do Seguro Social (INSS) (se ndo tiver sido apresentada a Certidao de
Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido);

e) Certiddo negativa do fundo de garantia do tempo de servico (FGTS); e
Declaragdo de que ndo esta impedida de contratar com a Administragao
Publica;

5.6 Todas as propostas devem estar assinadas pelo representante legal.
6. DO JULGAMENTO E DOS CRITERIOS

6.1. As propostas serdo examinadas e julgadas por uma comissdo de acordo com os
fatores e critérios estabelecidos neste Ato Convocatério, a saber: a) Condigdes
Técnicas e b) Condigdes Comerciais.

6.2. Cada proponente poderad, no total, obter o maximo de 100 pontos.

6.3. Sera declarada vencedora a empresa que atingir o maior numero de pontos
que serao assim distribuidos:
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CRITERIOS PONTUAGAO
Proposta Técnica (Peso 60%)
0] escopo.apresentado atende Até 25 pontos
as necessidades
Anéalise técnica de portfélio
(projetos em clientes ja Até 20 pontos
realizados).
Atestados de Capacitagao
Técnica (mesmo servigo em Ate 15 pontos
segmentos semelhantes)
1. Proposta Comercial (Peso 40%)
Melhor preco 2° melhor | Demais
2.1 Financeiro pres prego propostas
40 pts 30 pts 10 pts
CRITERIO PONTUAGAO
Condicdes Técnicas (Item A) 60 pontos
Condi¢des Comerciais (Item B) | 40 pontos
TOTAL 100 pontos

a) O ndo atendimento a qualquer um dos itens acima ndo elimina o
proponente, apenas zera a pontuagao no item n3o apresentado.

b) O valor global da proposta serd utilizado como critério de desempate.

c) A selegio do fornecedor sera criteriosa, levando-se também em
consideracdo a idoneidade, qualidade dos servigos oferecidos, os descontos,
assim como a disponibilidade de atendimento em caso de urgéncia, quando
necessario.

d) Depois de enviadas, as propostas serao tidas como imutaveis, ndo sendo
admitidas quaisquer providéncias posteriores por parte do concorrente
tendentes a sanar falhas ou omissdes na proposta.

e) Selecionado o vencedor, poderao ser negociados ajustes na proposta
original para refinamento e compatibilizagao com o projeto.

f) Serdao desclassificadas as propostas que alterem, descaracterizem ou
desatendam as especificagdes do objeto, independentemente do preco que
ofertem.

g) N3o serdo consideradas, admitidas ou aceitas propostas que oferecam ¢
descontos baseados nas ofertas das demais participantes, bem como nao se \
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e Periodo de recurso — até trés dias uteis ap6s publicagdo do resultado.

e Periodo de contrarrazdes — até 03 (trés) dias uteis contados do recebimento do
recurso

® Publicagdo de resultado apds recurso - até 05 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento das contrarrazdes.

12. CONSIDERAGOES GERAIS:

a) A apresentacdo da proposta por parte da empresa significa pleno
conhecimento e integral concorddncia com as cldusulas e condi¢bes deste
termo e total sujeicdo a legislagdo pertinente e ao Regulamento de Compras
e Contratagdes do INSTITUTO ODEON;

b) E facultada a Comissdo ou autoridade superior, em qualquer fase da selecdo,
a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informagdo que deveria constar originariamente da proposta;

c) A realizagdo do processo de compras e contratacdes ndo obriga ao Instituto
Odeon a formalizar a compra ou a contratagdo junto a empresa proponente
vencedora, podendo o processo ser suspenso, anulado ou revogado, sendo
dada ciéncia aos interessados, conforme dispde o seu Regulamento de
Compras e Contratagdes.

d) O Proponente declara estar ciente de que mantera os precos propostos
independentemente do volume de servigos a serem prestados e/ou bens a
serem fornecidos, ser inferior ou superior ao previsto neste ato
convocatorio.

e) Cabe a empresa proponente garantir todos os direitos trabalhistas dos
prestadores de servigos que colocarem a disposi¢cdo do INSTITUTO ODEON,
sem que a esse caiba qualquer responsabilidade, direta, solidaria ou
subsidiaria;

f) No prazo de até 15 (quinze) dias Uteis apds a assinatura do contrato a
empresa vencedora devera oferecer garantia contratual no valor de RS
50.000,00 (cinquenta mil reais). Serdo aceitas garantias nas modalidades
caugao em dinheiro, seguro garantia ou fianca bancaria.

g) Todos os procedimentos de seguranca e funcionamento do Theatro
Municipal de Sdo Paulo e Praga das Artes, deverdo ser cumpridos pela
prestadora de servigo sob pena de interrup¢do do contrato;

h) A empresa proponente declara conhecer as normas de prevencio a
corrupgao previstas na legislagdo brasileira, dentre elas o Cddigo Penal
Brasileiro (Decreto-Lei n2 2.848/1940), a Lei de Improbidade Administrativa
(Lei n? 8.429/1992), a Lei dos Crimes de Lavagem de Dinheiro (Lei n°
9.613/1998), a Lei de Defesa da Concorréncia (Lei n° Lei n® 12.529/2011), a
Lei Anticorrupg¢do (Lei n? 12.846/2013 e Decreto n° 8.420/2015), e seus
respectivos regulamentos, comprometendo-se a cumpri-las fielmente, por si \
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e por suas subsididrias, controladas e coligadas, bem como por seus socios,
administradores (incluindo membros do conselho e diretores), executivos,
funcionarios, colaboradores, prepostos, agentes, subcontratados,
procuradores e qualquer outro representante, exigindo, ainda, seu
cumprimento por terceiros por elas eventualmente contratados, quando for
0 caso. Devendo ser apresentada uma declaragio especifica para
atendimento deste subitem, devidamente assinada pelo representante legal
da empresa;

i) A validade da proposta n3o devera ser inferior a 60 (sessenta) dias. Quando
ndo explicitada na proposta, serd considerada como sendo 60 (sessenta)
dias; e

j) Quaisquer duvidas podem ser sanadas pelo e-mail:
contratos@institutoodeon.org.br

Sao Paulo, 07 de maio de 2018.

20, 7, Mfm 5
INSTITUTO EON
Theatro Municipal de S3o Paulo
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ANEXO |

Ato Convocatorio 006/2018
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MODELO DE FORMULARIO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA FINANCEIRA

Proponente (razdo social):

CNPJ:

Representante Legal:

CPF:

Objeto: Selecdo de empresa especializada em servigos de Orientadores de Publico e
Controladores de Acesso.

A proposta COMERCIAL apresentada devera conter valor unitério por indicador, a
soma do valor unitario considerando o nimero de 30 (trinta) indicadores por evento,
como também, o total de 300 (duzentos e oitenta e oito) eventos ao ano, devendo ser
informado também o valor total considerando o periodo de 2 (dois) anos. Essa
estimativa servird como base comparativa a fim de equalizar as propostas comerciais e
para que se sejam apresentadas no mesmo padrio (quantidades estimadas) *

Valor Unitario | Valor de 30 Valor total do custo de 300 Valor Total
por indicador indicadores eventos ao ano, contendo 30 (considerando o
(6 horas) indicadores em cada evento periodo total de 2
anos)
Valor Unitario | Valor de 30 Valor total do custo de 300 Valor Total
por indicador indicadores | eventos ao ano, contendo 30 (considerando o
(8 horas) indicadores em cada evento periodo total de 2
anos)
Carimbo CNPJ
Sao Paulo, de maio de 2018.

Assinatura do representante legal do proponente
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